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INFORMACION HISTORIA DE USUARIO

Identificador Historia de Usuario: hu-dccgr-renare-025
Nombre Historia de Usuario: RENARE - Crear solicitud - Formulario - Radicar

Area Proyecto: DCCGR - Direccién de Cambio Climético y Gestién del Riesgo

Nombre proyecto: 043-2023 - DCCGR RENARE Registro Nacional Reduccién Emisiones GEI
Médulo/Funcionalidad: Registro de solicitudes ambientales

Lider funcional: Angelica Nataly Antolinez Esquivel

Analista de requerimientos de TI: Erica Sofia Cely Granados

DESCRIPCION HISTORIA DE USUARIO

Como: persona natural o juridica interesado en registrar iniciativas de mitigacién de gases efecto
invernadero

Quiero: contar con el botén Radicar dentro del formulario de registro

Para: radicar y finalizar el registro de la solicitud en linea.

CRITERIOS DE ACEPTACION

1. Una vez se complete la informacién de todas las pestafas del formulario y la informacién esté validada y lista
para radicar, debe visualizarse el botén "RADICAR".


https://wiki-otic.minambiente.gov.co/es/dccgr
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2.

10.

Cuando el usuario oprima el botén "RADICAR", el sistema realizara la validacién de todos los campos de la
pestanas asi:

» Validacion de campos obligatorios y opcionales.

» Validacion de longitud de los campos.

» Validacion de los datos por tipo de campo.

. Cuando el usuario oprima el botén "RADICAR", el sistema debe validar que los campos de los componentes

web "Aviso de privacidad y autorizacién para el tratamiento de datos personales” se encuentren diligenciados,
de lo contrario debe mostrar los respectivos mensajes de advertencia.

. Cuando el usuario oprima el botén "RADICAR", el sistema realizara la validacién frente al resultado del calculo

del traslape del punto 36 especificado en (hu-dccgr-renare-012), si es de tipo "Traslape No compatible’, el
sistema debe mostrar el siguiente mensaje: "Se presenta un traslape de Tipo NO compatible. Tenga en cuenta
que puede finalizar su registro, sin embargo, no podra radicar su solicitud hasta que su iniciativa no presente
traslape No compatible". y debe contener el botén "Cerrar”.

. Al hacer clic en boton "Cerrar” del mensaje anterior, debe cerrar la ventana emergente y el sistema realizara la

validacion frente al resultado del calculo del traslape de tipo "No existe traslape" del punto 36 especificado en
(hu-dccgr-renare-012), asi:

» ldentificar si la fecha y hora que se guardé para el célculo del traslape del punto 33 especificado en (hu-
dccgr-renare-012), cumpla que el célculo de traslape se haya realizado maximo 24 horas antes de la fecha y
hora del momento de oprimir el boton "RADICAR" de esta historia de usuario.

» Si se identifica que el célculo del traslape guardado se realizé en un tiempo mayor a 24 horas de acuerdo
con la fecha y hora de oprimir el botén "RADICAR" de esta historia de usuario, debe mostrar el siguiente
mensaje: "Es necesario que haya realizado el cdlculo del traslape maximo 24 horas antes de radicar, por
favor vuelva a calcular el traslape en la pestafia "Actividades”, y debe contener el botén "Cerrar”.

» Al hacer clic en botén "Cerrar" del mensaje anterior, el sistema debe permitir cerrar la ventana emergente y
no permitir radicar hasta que se realice el nuevo calculo del traslape.

» Si no se identifica restriccidon con la fecha y hora registrada del calculo del traslape, debe continuar con las
validaciones de los puntos 2y 3.

. Si se identifica que la informacion registrada se encuentra incorrecta o no ha sido diligenciada totalmente por

el usuario cuando sea obligatorio de acuerdo con las validaciones de los puntos 2 y 3, el sistema debe mostrar
los respectivos mensajes de advertencia en cada uno de los campos.

. Si al oprimir el botén "RADICAR" y la validacion de toda la informacién registrada es correcta, el sistema debe

mostrar el siguiente mensaje de confirmacion: "; Esta seguro de radicar la solicitud?. Una vez registrados los

datos y cargados los documentos no podra modificarlos". Y debe contener los botones "Radicar” y "Cancelar".

. Si se oprime el botén "Cancelar" del mensaje del punto 7, se cerrard la ventana emergente y se debe

mantenerse en la pantalla de la pestafna del formulario donde se encuentre el usuario.

. Si se oprime el botén "Radicar" del mensaje del punto 7, y se presenta un traslape de tipo NO compatible, el

estado de la solicitud debe cambiar de "Iniciada" a "Traslape NO compatible".

Si se oprime el botén "Radicar” del mensaje del punto 7, y no se genera traslape de tipo NO compatible, el
sistema debe realizar las siguientes acciones:
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Guardar la informacion del formulario en la base de datos.
Cambiar el estado de la solicitud de "Iniciada" a "Radicada".
Debe generar el numero de radicado desde el Sistema de Gestién documental ARCA.

Generar la fecha de radicacion en formato DD/MM/AAAA con formato hora HH/MM/SS, desde el Sistema
de Gestidon documental ARCA.

Generar el comprobante de radicado. (Ver hu-dccgr-renare-026).

Se debe enviar un correo electrénico de notificacién confirmando el registro exitoso de la solicitud de
acuerdo con lo indicado en (Ver hu-dccgr-renare-030).

Mostrar la pantalla Procesan mi solicitud de acuerdo con lo indicado en (Ver hu-dccgr-renare-029).

11. Todas las solicitudes que se generen para este servicio tendran la siguiente informacion en los siguientes
campos para permitir la radicacion en el sistema de Gestién documental ARCA:

Tipo de radicado: Entrada
Seguridad del documento: Clasificado

Descripcion general de los anexos: Soportes de la solicitud de Registro Nacional de Reduccién de
Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE)

No. Folios: Se debera colocar la cantidad de pdginas que resulten de la generacion del comprobante de
radicado.

No. Anexos: Se debera colocar la cantidad de anexos que se registren al momento de procesar la solicitud
(Maximo xx colocara la cantidad de documentos a cargar anexo).

Fecha de radicacion: Guardara la fecha en la cual se gener6 la solicitud y debera estar en formato de
DD/MM/AAAA HH:MM:SS.

Medio de recepcion: Sl registro de solicitudes ambientales

Dependencia: Colocar el cédigo y nombre de la dependencia responsable)

Tipo de contacto: Ciudadano

Tipo comunicacion: Tramites ambientales.

Tramites: Registro Nacional de Reduccién de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE)

Tipo de persona: Se debe colocar NATURAL O JURIDICA, dependiendo del tipo de persona que es el
solicitante que radicado la solicitud.

Tipo poblacién: 1. Si en tipo de persona se registra NATURAL, en tipo de poblacidén se debe registrar la
opcién No se identifica. 2. Si en tipo de persona se registra JURIDICA, en tipo de poblacion se debe registrar
la opciéon No reporta.

12. Todas las solicitudes que se generen por este servicio tendran el siguiente asunto que estara compuesto por:

>

>

Nombre del servicio: Solicitud Registro Nacional de Reduccién de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (RENARE)

Solicitante: 1. Cuando el solicitante sea persona natural se debera colocar los datos de Primer Nombre,
Segundo Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido de la seccién Informacién del solicitante del
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formulario de registro. Ejemplo: Diana Marcela Rodriguez Guzman. 2. Cuando el solicitante sea persona
juridica se debera colocar los datos de Razén social de la seccién Informacién del solicitante del formulario
de registro. Ejemplo: RESERVA NATURAL LA COSMOPOLITANA.

» Tipo de identificacién: Se debera traer el codigo del tipo de identificacién de la seccion Informacion del
solicitante del formulario de registro. Ejemplo: CC, CE, NIT.

» Numero de identificacion: Se debera traer el nimero de identificacion de la seccién Informacion del
solicitante del formulario de registro. Ejemplo: 1121819348, 900017114.

» Todos los campos deben estar separados por un guién. Ejemplo 1: Solicitud Registro Nacional de
Reduccién de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE) - Diana Marcela Rodriguez Guzman - CC
-1121819348. Ejemplo 2: Solicitud Registro Nacional de Reduccién de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (RENARE) - RESERVA NATURAL LA COSMOPOLITANA - NIT - 900017114

13. Todas las solicitudes que se registren para este servicio deberdn ser asignadas a Arca a (Colocar rol de la
persona a que le deben llegar todos los radicados). La persona que tenga asignado dicho rol se le asignaran
los radicados.

DIAGRAMA DE ACTIVIDADES
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO (Si aplica)

Ver diagrama: Registro Nacional Reduciéon Emisiones GEI - RENARE

PROTOTIPO PRELIMINAR (Si aplica)

1. Pantalla formulario - Radicar - Mensaje de validacion de confirmacién
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COLOMBIA

POTENCIA DE L&

VIDA

Inicio > Registro Nacional de Reduccion de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE)

@ Inicio o Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud @ Respuesta

Registro Nacional de Reduccion de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (RENARE)

El Registro Nacional de Reduccion de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE), fue creado
por la Resolucion 1447 de 2018, para la gestion de las iniciativas de mitigacion de GEI a nivel nacional,
que pretenden optar a pagos por resultados o compensaciones, que contribuyen al cumplimiento de las
metas nacionales de cambio climatico establecidas bajo la Convencion Marco de Naciones Unidas sobre
Cambio Climatico (CMNUCC).

La plataforma RENARE integra cuatro fases de registro (Factibilidad, Formulacion, Implementacion y
Cierre) a través de las cuales se hacen seguimiento a los diferentes tipos de iniciativas de reduccién y
remocién de emisiones de GEI inscritas (NAMAs. MDL, MDL- PoA, Proyectos y Programas de Desarrollo
en Bajo Carbono - PDBC, Programas y Proyectos REDD+).

Sefior usuario antes de iniciar con el proceso de registro de la solicitud, verifique que la informacién de la
seccion "Informacion del solicitante" se encuentra actualizada. Si requiere actualizar la informacion de
dicha seccion por favor dirigirse a la seccion de su cuenta de usuario para poder actualizar los datos.

Numero de solicitud: 123458

Informacion del solicitante

Informacion personal
Tipo de identificacion:* Numero de identificacion:*

Cédula de ciudadania 17311785

Fecha de expediciéon documento de
identificacion:*

1986-02-22

Primer nombre:* Segundo nombre:
DIANA MILENA

Primer apellido:* Segundo apellido:
MORENO PEREZ

Informacién de contacto

Informacion del tramite

Adjuntos S:°.'"?"a?”te y tipo de Datos basicos I Participantes ]
iniciativa
Fuentes Actividades I Politicas ]
Costos y financiacién Autoridades ]

Para aareaar la(s) Corporacion(es) Autonomar(s) reaional(es) v de desarrollo sostenible o demas autoridades



ambientales qué tienen jurisdicéiéﬁ en el area de in;pleme‘ntééién de la iniciativa de mitigacién de GEI, haga
clic en el botén Agregar.

Tipo de autoridad ambiental* Nombre de la entidad ambiental * Acciones
AUTORIDADES NACIONALES Ministerio de Ambiente y Desarrollo - ‘m
U Sostenible !
AUTORIDADES NACIONALES Parques Nacionales Naturales de - un
Colombia |

Seleccione el tipo de autoridad n [Seleccione nombre de la entidad n Agregar

AUTORIDADES NACIONALES

CORPORACIONES AUTONOMAS ¢ Esta seguro de radicar la solicitud?
REGIONALES Una vez registrados los datos y cargados los
AUTORIDADES AMBIENTALES UH documentos no podra modificarlos

Q000000

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

U) Ambiente

Direccidn ventanilla dnica de radicacion: Calle 37 N® B-40, Bogota DC
Horario de atencion: Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm.
Direccidn atencion presencial servicio al ciudadano: Calle 37 N2 8-40, Bogotd DC (@9 {@1}
Horario de atencion: Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm ] .
Conmutador: +57 6013323400, Whatsapp: +57 2102213881 sEniie] [EEis
Linea gratuita nacional: 018000818301
Linea Celular: +57 3133463676

. . L . SC-2000142  SA-2000143
Correo institucional: info@minambiente.gov.co

Denunciar actos de corrupcion: soytransparente@minambiente.gov.co Ll
I: =N e t
*
’t't*

Notificaciones judiciales: procesosjudiciales@minambiente. gov.co —————————————
g THE INTERRATIRGAL £ RTIFICATION HETWERSE

Politicas Mapa del sitio Intranet Correo Institucional Glosario

€ | §'GOV.CO

2. Pantalla formulario - Radicar - Mensaje de confirmacién solicitud radicada
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VIDA

Inicio > Registro Nacional de Reduccion de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE)

@ Inicio o Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud @ Respuesta

Registro Nacional de Reducciéon de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (RENARE)

El Registro Nacional de Reduccion de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (RENARE), fue creado
por la Resolucion 1447 de 2018, para la gestion de las iniciativas de mitigacion de GEI a nivel nacional,
que pretenden optar a pagos por resultados o compensaciones, que contribuyen al cumplimiento de las
metas nacionales de cambio climatico establecidas bajo la Convencion Marco de Naciones Unidas sobre
Cambio Climatico (CMNUCC).

La plataforma RENARE integra cuatro fases de registro (Factibilidad, Formulacion, Implementacion y
Cierre) a través de las cuales se hacen seguimiento a los diferentes tipos de iniciativas de reduccién y
remocién de emisiones de GEI inscritas (NAMAs. MDL, MDL- PoA, Proyectos y Programas de Desarrollo
en Bajo Carbono - PDBC, Programas y Proyectos REDD+).

Sefior usuario antes de iniciar con el proceso de registro de la solicitud, verifique que la informacién de la
seccion "Informacion del solicitante" se encuentra actualizada. Si requiere actualizar la informacién de
dicha seccion por favor dirigirse a la seccion de su cuenta de usuario para poder actualizar los datos.

Numero de solicitud: 123458

Informacion del solicitante

Informacion personal
Tipo de identificacion:* Numero de identificacion:*

Cédula de ciudadania 17311785

Fecha de expedicion documento de
identificacion:*

1986-02-22

Primer nombre:* Segundo nombre:
DIANA MILENA

Primer apellido:* Segundo apellido:
MORENO PEREZ

Informacién de contacto

Informacion del tramite

Adjuntos §o!|9|tqnte y tipo de Datos basicos I Participantes ]
iniciativa
Fuentes Actividades I Politicas ]
Costos y financiacién Autoridades ’
Para aareaqar la(s) Corporacién(es) Auténoma(s) reaional(es) v de desarrollo sostenible o demas autoridades




ambientales qué tienen jurisdicéiéﬁ en el area de irr;pleme‘ntééién de la iniciativa de mitigacién de GEI, haga
clic en el botén Agregar.
Tipo de autoridad ambiental* Nombre de la entidad ambiental * Acciones
[Seleccione el tipo de autoridad n [Seleccione nombre de la entidad n Agregar
Ministerio de Ambiente y Desarrollo -
AUTORIDADES NACIONALES Sostenible ! “H

AUTORIDADES NACIONALES

Su solicitud se ha registrado exitosamente.

0000000

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

C) Ambiente

Direccign ventanilla Unica de radicacion: Calle 37 N® 8-40, Bogota DC
Horario de atencion: Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm.
Direccidn atencion presencial servicio al ciudadano: Calle 37 N2 8-40, Bogotad DC
Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm = .
Conmutador: +57 6013323400, Whatsapp: +57 3102213891 : =0l
Linea gratuita nacional: 118000818301
Linea Celular; +57 3133463676

SC-2000142 Sa-2000143
Correo institucional: info@minambiente.gov.co
Denunciar actos de corrupcién: soytransparente@minambiente.gov.co

Notificaciones judiciales: procesosjudiciales@minambiente.gov.co
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ANEXOS (Si aplica)

No aplica

Con la tecnologia de Wiki.js


https://wiki.js.org/

